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Kézérdekii adatok kzzétételére és megismerésére vonatkozo Szabdlyzat

A S-KAD Hészolgaltato Kit. (a tovabbiakban: Tarsasag) ligyvezetd igazgatdja az informacios
onrendelkezési jogrol, és az informaciészabadsagrél szélo 2011, évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Info. tv.) alapjan az aldbbiak szerint allapitja meg a Tarsasag Kozérdekii adatok
kozzétételére és a kozérdekd adatok megismerésére vonatkoz6 szabalyzatat (a tovabbiakban:
szabalyzat).

Az MNV Zrt. a portfolidjdba tartozé gazdasag tarsasagok szaméra, az e tarsasdgokhoz
benytjtott kozérdekii adatigénylésekre kézvetleniil nem készit el6 valaszlevelet, és azt nem
véleményezi. A valaszlevelek véglegesitéséhez, amennyiben ez szitkséges vagy ilyen jelleg
igény a tarsasag részérdl felmeril, az MNV Zrt. Compliance Irodaja ugyanakkor segitséget
nytjt.

A Tarsasag altal elkészitett valasztervezetet, a felmeriild kérdéssel egyiitt - az eredet
megkeresést is csatolva - a compliance@mnv.hu email cimre, masolatban a tarsasagért felels
portfélié menedzsernek is, legkésébb a 15 napos valaszadasi hatarid6 lejartat megel6zd 5.
napig kell megkiildeni.

A kommunikacio a tarsasdgok és a Compliance Iroda k6z6tt a fenti email cimen, valamint a
tarsaségért felelds szakteritlet munkatérsain keresztiil torténik.

1. A szabalyzat targya és hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy rogzitse és meghatarozza a kozérdeki adatoknak és a
kozérdekbsl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekid adat)
kozzétételére vonatkozd kotelezettségét, tovabba a kozérdekii adat megismerése iranti
igények teljesitésére vonatkozé szabalyokat.

Kézérdekid adat: az dllami, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd
szerv vagy személy kezelésében 1év§ és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak
elldtdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onallé vagy gyfijteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra és a mtikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat. Koézérdekii adat megismerését jogszabaly
korlatozhatja.

1.2. A szabalyzat az allami vagyonrol szo6ld 2007, évi CVIL térvény 5.8 (2) bekezdésén és az
Info. tv. 30.§ (6) bekezdésén alapul.

1.3. A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Info. tv. LErtelmez6 rendelkezések” cimii
fejezetében foglaltaknak megfeleiGen kell értelmezni és alkalmazni.

1.4. A szabalyzat hatélya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, mitkédése soran
keletkez$ kozérdekd adatokra. A szabadlyzat személyi hatalya kiterjed a Térsasag
valamennyi munkavallaldjara és ligyvezetdjére.
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A kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettség teljesitése

A Tarsasag részérdl kozzétételi kotelezettség ala es6 adatok korének meghatarozasa:

a) a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl sz6ld
2009. évi CXXIL tv. 2.§-4ban meghatarozott adatok,

b) az Info. tv. 1. sz. mellékletében felsorolt adatok koziil a Tarsasagra vonatkozo
altalanos kozzétételi lista szerint adatok,
szervezeti, személyzeti adatok
tevékenységre, mitk&désre vonatkozé adatok
gazdalkodasi adatok
c) aKbt. 42-45. §-ai szerinti adatok

A Tarsasdg a kozzétételi kotelezettség alé esé adatok kozzétételére vonatkozd
kozzétételi kotelezeliségélt az anyavallalat internetes honlapjdn toérténd kozzététellel
teljesiti. (www.negzrt.hu)

A Tarsasag a kdzzétételre szolgald honlapot tigy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos tizemeltetésrol, az esetleges tizemzavar
elhéritasarol és az adatok frissitésérsl.

A Tarsasag az adatokat digitalis forméban, barki szaméra, személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil
kimésolhaté médon teszi kdzzé - a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen.
Az internetes honlapon kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez
nem kothetd.

A Tarsasag az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és eltavolitasaval
kapcsolatosan koteles betartani a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmaéra, az
adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet erre vonatkozd rendelkezéseit. Ezen rendelkezések megvaldsitdsédért a Tarsasag
ligyvezetSje felelds.

A kozzétételre szolgdlé honlapon kozérthetdé forméban tajékoztatést kell adni a
kozérdekii adatok egyediigénylésének szabalyair6l. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell
az igénybe vehet jogorvoslati lehetSségek ismertetését is.

A megismerhet§ adatok kore

A Tarsasag biztositja, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha erre jogszabaly alapjan nem koteles.

Kozérdekbd] nyilvanos adatnak mindsiil a Tarsasdg feladat- és hatéskorében eljaré
személy neve, feladatkore, munkakére, vezetéi megbizasa, e korbeli feladat elldtédsdval
Osszetiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet&ségét torvény eldirja.

A Tarsaséag feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezését6] szamitott
tiz évig nem nyilvanos.
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Jogszabédly a dontés megalapozasat szolgdléd egyes adatok megismerhet&ségének
korlatozasara a jelen pontban meghatarozottaktol rovidebb idGtartamot dllapithat meg.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetSség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a ligyvezetSje engedélyezheti.

A dontés megalapozdsit szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény a dontés
megalapozasat szolgalo adat keletkezésétél szamitott tiz éven beliil akkor utasithato6 el,
ha az adat megismerése a Térsasag torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiiléndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elGkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné,

A kdzérdekd adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése

A kozérdekd adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus Giton barki
igényt nytjthat be. A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekt
adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni:

a) Az igényt a Tarsasag székhelyén lehet széban eléterjeszteni, ebben az esetben a
titkarsagvezets arrol irasbeli feljegyzést készit, amelyen fel kell titntetni az igényelt
adatot, az igényl6 nevét és azt, hogy a részére elkészitett adatot személyesen
kivanja a Tarsasag titkérsadgan atvenni, postai ttton vagy elektronikus levél atjan
kéri részére tovabbitani. Az igénylének az utébbi esetekben a levélcimét illetve
vagy elektronikus levelezési cimét meg kell adnia.

b) Az igényt postai uton irasban a Téarsasag székhelyére cimezve kell benytjtani. A
levélben meg kell jelSIni az igényelt adatot, az igényld nevét és levelezési cimét,
amelyre az adat megkiildését kéri.

) Az igényt elektronikus tton a Térsasdg — kozhiteles cégnyilvantartdsban
fellelhet6 — elektronikus elérhetSségére kell megkiildeni. Az elektronikus
levélben meg kell jeldlni az igényelt adatot, az igényl® nevét és elektronikus
levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Info. tv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott szempont
alapjan val6 vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Egy év elteltével, illetve a koltségek megfizetését kbvetben az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

Az adatigénylés soran a személyazonositds, képviseleti jog igazoldsa nem sziikséges, cél,
érintettség, jogi érdek igazoldsa szintén nem sziikséges. Az adatigénylés az igényelt
adatok rogzitésének maodjatdl, egyedi vagy gydjteményes jellegéts] nem fiigg.

Ha az adatigénylés nem egyértelmti, a Tarsasag tigyvezetSje, mint adatkozlésért felelGs
személy, vagy a lgyvezet&je altal kijelolt Tarsasdg mdas munkavéllaldja, felhivja az
igényl6t az igény pontositasara.

A kozérdekfi adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatkodzlésért felel6s személy az
igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentts terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges

6
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munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, ugy a fenti hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant forméban, illetve médon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elekironikus forméaban nyilvanossagra
hoztdk, az igény teljesithett az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeltlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formédban nem lehet eleget tenni.

A Tarsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintti, illetve tételes ellendrzésére irdnyuld
adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak,
a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds
mértékének és teljesitése idépontjanak megjeltlésével is teljesitheti.

Az igényl6 a felmeriils koltségrol torténd tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétsl az
igénylé nyilatkozatdnak a Térsasaghoz valé beérkezéséig terjedd idGtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szémit bele. Ha az igényls
az igényét fenntartja, a kéltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos
hatarid6ben koteles a Tarsasag részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Térsasag alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerd&forrés ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylsé masolatot igényelt, jelentss terjedelmd, illetve a
kéltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megéllapithaté koltségtérités mértékérsl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koliségtéritésnek az igénylé Aaltali
megfizetését kovets 15 napon belitl kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése
a Tarsasag alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan
mértékit igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent8s terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényls lehetdségeirdl az igénylst az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az aldbbi koltségelemek vehet&k
figyelembe:

a)  igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot eliaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaers-raforditas koltsége.

A Tarsasag altal meghatarozott koltségtérités mértékének megéllapitisara a jelen
Szabélyzat mellékletében leirtak, valamint a Tarsasag iigyvezetSjének utasitas keretében
kiadott rendelkezései az irdnyaddak.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé altal egy éven beliill benytjtott, azonos adatkdrre irdnyuld
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adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban
véltozas nem allt be.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a Tarsasdg mérlegelését teszi lehetéveé, a megtagadas alapjat sztiken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizédrolag
abban az esetben tagadhat6é meg, ha a megtagadds alapjaul szolgélé kozérdek nagyobb
stilytt a kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6dd
kozérdeknél.

Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kézérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetSségekr6l valé tdjékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél a Tarsasag nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakrél minden évben januar 31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informdcidszabadsag Hatoéségot.

Amennyiben a tarsasag munkatarsak koziil barki kdzérdekii adatigénylésnek minésiild
megkeresést kap, gy azt haladéktalanul tovabbitani szitkséges a tarsasagnal az ilyen
jellegi megkeresések megvélaszolasért felelés munkatarsnak.

A Tarsasag biztositja jelen szabélyozas megismertetését a munkatarsak szamaéra. (belsé
hirlevél, elektronikus oktatéasi anyagok, workshop).

A kozérdekit vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minsitett
adat védelmérgl szol6 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekii és kézérdekbd] nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény korlatozhatja.

honvédelmi érdekbsl;

nemzetbiztonsagi érdekbdl;

biincselekmények tilddzése vagy megeltzése érdekében;

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbsl;

kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel;

birésagi vagy kozigazgatasi hatGsagi eljarasra tekintettel;

a szellemi tulajdonhoz fiz&d6 jogra (pl. fényképek, tervrajzok) tekintettel

me an op

=00

Az tizleti titok

Fogalmat az iizleti titok védelmérsl szol6 2018. évi LIV. térvény, valamint az Info tv. 27.
§ (3) bekezdése (a kivételek felsorolaséval) hatarozza meg azzal, hogy kéztulajdonban
allo gazdasagi tarsasagok esetében a Takarékos tv. vonatkozd rendelkezéseit is
figyelembe kell venni, igy a 7/H-7/]. §-okban foglaltakat, kiilénos figyelemmel a 7/]. §
(2)-(3) bekezdésére.
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4.22,

4.23.

Az éllami vagyon kezelésével, hasznositasaval kapcsolatos adatok f§szabély szerint nem
mindstilnek fizleti titoknak.

Ha konkrét adat, adatfajta nyilvanossagra hozatalat kézérdekbdl kiilén torvény
elrendeli, agy a tdrvényi rendelkezés ,attdri” az fizleti titkot, vagyis a torvényben
nevesitett adat nyilvanos.

Dontés elkészits irat:

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskdrébe tartozd dontés meghozataldra
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak
mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezet&je engedélyezheti.

Nem utasithato el:

Nem mindsiil {izleti titoknak: a kdzponti és a helyi énkormanyzati koltségvetés, illetve
az eurdpai uniés tdmogatds felhasznélasaval, koliségvetést érint6 juttatdssal,
kedvezménnyel, az Aallami és Onkormanyzati vagyon kezelésével, birtokldsaval,
hasznélatdval, hasznositdséval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az
adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbél
elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kitlondsen a védett ismerethez - valé hozzéaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kdzérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehet&ségét.
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MELLEKLETEK

Kozérdekid adatigénylés koltségtéritésének alatamasztasat
biztositd kalkulaciés séma

Az Info tv. 29§ (5) alapjan a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi
koltségek vehetdk figyelembe:

4,
5.
6.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltsége,

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatashoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd raforditas koltsége.

Kozérdekii adatszolgaltatas koltségei Osszesen (1+2+3) Ft
Felhasznalt mennyiség (db)
Kozérdekti adatszolgdltatéas koltségtéritése Ft*db

A kozérdekd adatot, amelyhez téritési dij is kapcsolédhat, az igényld altal kért forméban
postai titon, fénymasolaton, adathordozén (pl: CD) kell rendelkezésre bocsétani.

Az igényls a kdzérdekid adatszolgaltatasért fizetend$ Gsszeget készpénzzel vagy
barnkkartyéval rendezheti.
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Igénybejelents lap kiozérdekd adat
megismeréséhez

Az igényelt kézérdekii adat meghatérozasa, leijrasa:

.................................................................................................................

A kozérdekd adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdciok: ( -ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajéban igénylem és a masolat
o papir alapt legyen
o szamitdgépes adathordozo legyen
o CDlegyen
o PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
o elektronikus levél legyen
a masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)
o személyesen kivanom atvenni
o postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSponfa: .......veeriiiniiiiei
b) Adatkozlés idSpontfa: ............cceeiiiiiiiiniii s
c) Adat el0készitd megnevezése: ........ovvenviiiiniiiinian
d) A felmeriilt koltség &sszege: .......ovvviiiiiiiiiniiiiinin,

e) Elutasitas esetén az elutasitis oka:

....................................................................................

....................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

A= U P

Levelezési CIm: ovovii i

Telefonszarm: ..ovr e e SE-mailaim: oo

Info tv. szerinti altalinos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

| | Adat | Frissités | Megérzés
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1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos A véltozésokat Az eléz6 allapot
neve, székhelye, postai cime, telefon- és | kovetSen azonnal torlends
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetéségei
2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti A valtozasokat Az el6z6 allapot
felépitése szervezeti egységek kovetSen azonnal torlend6
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és | A véltozasokat Az el6zé allapot
az egyes szervezeti egységek vezetSinek |kovetSen azonnal torlendd
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszéma, elektronikus levélcime)
4, A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat Az elzé allapot
tigyfélkapcsolati vezets neve, kdvetden azonnal torlends
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, | A valtozasokat Az eléz6 dllapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kdvetSen azonnal torlendd
elérhetdsége
6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitésa, A valtozasokat Az eléz6 dllapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt all6, kdvetSen azonnal archivumban
vagy alarendeltségében miiktds mas tartdséval
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatéarozott adatai
7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdondban all6, illetve részvételével kovetSen azonnal archivumban
miikods gazdalkodo szervezet neve, tartasaval
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseljének neve, a kbzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke
8. A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott | A valtozasokat Az el6z6 dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, kovetSen azonnal archivumban
elérhetsége (postai cime, telefon- és tartasaval
telefaxszédma, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezels szervének tagjai
9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kévetben azonnal archivumban
koltségvetési szervet alapito jogszabaly tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapito
hatérozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezet&je, honlapjanak
elérhetdsége, miikddési engedélye
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott | A valtozasokat Az el6z6 &llapot 1 évig

lapok neve, a szerkesztdség és kiadd neve
és cime, valamint a fészerkesztd neve

kovetSen azonnal

archfvumban
tartasaval
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11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, A valtozasokat Az el6zé allapot 1 évig
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi kévetben azonnal archivumban
dontései tekintetében a fellebbezés tartdsdval
elbirdlaséara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatéd szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
IL. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét k&vetfen azonnal archivumban
meghatarozo, a szervre vonatkozo tartasaval
alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint
a szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonséagi szabalyzat hatalyos és
teljes szvege
2. | Az orszagos illetékességti szervek, A véltozéasokat Az el6z6 allapot
valamint a févarosi és megyei kéveten azonnal torlendd
korméanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérsl
sz616 tajékoztatd magyar és angol
nyelven
3. A helyi 6nkorményzat énként vallalt Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
feladatai archivumban
tartasaval
4. Allamigazgatési, tnkormanyzati, és A valtozésokat Az el6z6 allapot
egyéb hatdsagi tigyekben tigyfajtdnként |kdvetSen azonnal torlendé

és eljarastipusonként a hatdskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, ckményok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi
szabélyok, az eljarast megindité irat
benytjtdsdnak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridé), az tigyek intézését segits
atmutatok, az iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt
letolthets formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok
elérése, idépontfoglalés, az
tgytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
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jegyzéke, tdjékoztatas az iigyfelet
megillets jogokrdl és az tigyfelet terhel6
kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgéltatésért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmeények

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv ltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitsltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartésba bejelentend&
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtott és feldolgozott adatok fajtéi, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartdsaval

A testiileti szerv dontésel eldkészitésének
rendje, az allampolgdri kdzremiikddés
(véleményezés) médja, eljarasi szabalyai,
a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései,
tilésének jegyzdkonyvei, illetve
Osszefoglal6i; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A vialtozasokat
kovetSen azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

14
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9. A torvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérs Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése archivumban
dokumentumok; a helyi énkorményzat | hidnyédban a benydjtds | tartasaval
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére |idépontjat kévetSen
benyjtott eldterjesztések a benytjtas azonnal
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban

tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 éllapot 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok archivumban
eredményei és indokolasuk tartaséval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgéalatrél sz6lo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés archivumban
vizsgalatok, ellenérzések nyilvénos megismerését tartasaval
megallapitasai kovetben

haladéktalanul

13. | A kozérdeki adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyulo igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informaciés jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente Az elézd6 allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon archivumban
alapul¢ statisztikai adatgytijtés tartasaval
eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kodzérdeki adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas archivumban
adott szervre vonatkoz6 adatai tartasaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsdra | Negyedévente Az elzé allapot 1 évig
iranyulé szerzédések listaja, amelyekben archivumban
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik tartasaval
szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében | A véltozasokat Az el6zé dllapot 1 évig
1év6 kozérdekd adatok felhasznalasara, | koveten azonnal archivumban
hasznositédsara vonatkozé éltalanos tartasaval
szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ell4td szervre vonatkozé | A valtozasokat Az el6z6 allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetben azonnal torlend6

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében | A valtozasokat kovets | Az el6z6 dllapot 1 évig
levs, a kbzadatok tGjrahasznositdsérol 15 napon beliil archivamban
52616 torvény szerint jrahasznositas tartasaval

céljara elérhet® kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levd,

a kézadatok Gjrahasznositasarsl szol6
térvény szerint Gjrahasznosithaté
kozadat tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével
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20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis | A valtozasokat kovetd | Az el6z6 éllapot
kozadatok tijrahasznositdsara vonatkozé |15 napon beliil torlend6
altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet$ valtozata

21. | A19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis | A valtozasokat kovetd | Az el6z6 allapot
kozadatok tijrahasznosités céljabol 15 napon beliil torlendd
torténd rendelkezésre bocsatdsaért
fizetend? dfjak &ltalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezékkel
egyiittesen

22. | A kdzadatok tjrahasznositasarél sz6l6 A valtozasokat kovets | Az el6z6 allapot
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas |15 napon beliil torlendd

23. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal A valtozasokat kovets | Az el6z6 allapot
megkdtott, a kdzadatok 15 napon beliil torlend6

tjrahasznositasardl szolo torvény szerint
kotott kizdrolagos jogot biztositd
megallapoddsok szerzédé feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag
idStartamanak, tdrgyanak, valamint a
megéllapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelslése

24.

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol sz6lo
torvény szerint
a kulturélis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd
megéallapodéasok szbvege

A véltozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
térlendd

25.

A kozadatok tijrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy méas
kotelezd erével bird dokumentum (vagy
az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozés), amely az Gjrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat
gytijtésével, elballitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6
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1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbérzés

A kozfeladatot ellatéd szerv éves A véltozasokat A kozzétételt kdvetd
koltségvetése, szamviteli torvény szerint |kdvetden azonnal 10 évig

beszamoléja vagy éves koltségvetés

beszamolsgja

A kozfeladatot ell4t6 szervnél Negyedévente A kiilon
foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabalyban
juttatdsaira vonatkozo sszesitett adatok, meghatarozott ideig,
illetve dsszesitve a vezettk és vezets de legalabb 1 évig
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatdsai, valamint tartasaval
koltségtéritése, az egyéb

alkalmazottaknak nygjtott juttatdsok

fajtdja és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nygjtott, | A dontés A kozzétételt kovetd 5
az &llamhaztartasrol sz6l6 térvény meghozatalat kovetd | évig

szerinti koltségvetési tamogatasok hatvanadik napig

kedvezményezettjeinek nevére, a

tdmogatas céljara, Osszegére, tovabba a

tdmogatasi program megvaldsitasi

helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a

kozzététel elStt a koltségvetési tamogatast

visszavonjak vagy arrél a

kedvezményezett lemond

Az dllamhdaztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt kovets 5
felhaszndlasaval, az dllamhaztartashoz  |meghozatalat kéveté |évig

tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal | hatvanadik napig

osszefitggs, otmillioé forintot elérd vagy
azt meghaladé értéki drubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog adtaddséara, valamint
koncesszicba adasra vonatkozo
szerz&dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz8dést koté felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
szerz8dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a
védelmi és biztonsdgi céld beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzddeés
targyaért kikotott - dltalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
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magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatér - egy évnél
hosszabb idGtartamra kotétt -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyn szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol sz616 torvényben Negyedévente A kitldn
meghatarozott nyilvanos adatok jogszabélyban
(palyazati kiirdsok, palyazok adatai, az meghatérozott ideig,
elbirdlasrél készitett emlékeztetsk, de legaldbb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban

tartisdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilon
alapfeladatai ellatasara (igy kiiléndsen jogszabalyban
egyesiilet timogatéasara, foglalkoztatottai meghatirozott ideig,
szakmai és munkavallaléi érdek- de legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamadra, archivumban
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, tartasaval
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, tmillié
forintot meghaladd kifizetések
Az Eurépai Uni6 tdAmogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirasa, az archivumban
azokra vonatkozé szerzédések tartdsaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajdnlatok elbirdlédsarol, a archivumban
megkotott szerzddésekrél) tartasaval
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Kozérdekii adatok kezelésével kapcesolatos jogszabalyok listija

az_informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrdl szol6 2011. évi
CXII., torvény (Info tv.)

a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérél szol6 2009, évi
CXXII. térvény (Takarékos tv.)

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.)

a kozérdekdi adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo6 részletes
szabalyokrol szo6l6 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérsl
sz0616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

a kozzétételi listdkon szerepls adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

az Orszaggytilésrol szolo 2012, évi XXXVL torvény

az allami vagyonrol szold 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Viv.)

a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovédbbiakban: Ptk.)

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrél szoloé 2006. évi V.
tv. (a tovabbiakban: Ctv.)

az allamhaztartdsrol szoloé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.) korméanyrendelet;

a mindsitett adat védelmérdl szo6l6 2009. évi CLV. térvény

az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez adatszolgéltatésairol szélo
388/2017. (X1I. 13.) Korm, rendelet
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Koltségtérités mértékének meghatarozasa

10 masolt oldal felett

a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége,
de legfeljebb

aa) 130 Ft/maésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé koézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nytjtott mdsolat esetén az adathordozd koézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus titon hasznalhaté egyéb adathordozén nytjtott mésolat esetén az
adathordozé kozvetien dnkolisége.

Kézbesitési koltségeként figyelembe vehetd

- belf6ldi postai szolgéltatas dija,

- kitlfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgditatds keretében
tértivevény tobbletszolgéltatdssal feladott, konyvelt kiilldeményre vonatkozé
postai szolgdltatas dija.

Munkaer§ raforditas: ha idStartama meghaladja a 4 munkadrat.
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