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Kozérdekt adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozo6 Szabalyzat

Az S-KAD Hészolgéltatd Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) iigyvezetdje az informécios
onrendelkezési jogrol, és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Info. tv.) alapjan az aldbbiak szerint allapitja meg a Tarsasdg Kozérdeki
adatok kozzétételére és a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozoé szabalyzatat (a
tovabbiakban: szabalyzat).

Az MNV Zrt. koézvetett portfélidjdba tartozé gazdasig tarsasdgok szaméra, az e
tarsasdgokhoz benyjtott kozérdekii adatigénylések vonatkozasaban 2025. oktéber 01.
napjatél kezdédsen dokumentum-mintakat bocsajt a Tarsasadgok rendelkezésére. A
Térsasagokoknak a kdzérdekii adatigénylés beérkezését kovetben haladéktalanul, a
beérkezés napjan, vagy amennyiben a kézérdekii adatigénylés a munkaidé lejartat
koévetben érkezik be, akkor az els6 munkanapon tajékoztatast kell kiildenie az MNV
Zrt-nek. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell a kozadatigényléssel kapcesolatos f6bb
informaciokat (beérkezés pontos idépontja, megkeresd, targya stb.} [3. szdmil melléklet].

A kozadatigénylés beérkezésének iddpontjatdl szamitott 3 naptari napon beliil az
MNV Zrt. részére meg kell kitldeni az alabbi dokumentumokat:

i. érdemi, teljeskorii vélasztervezetet, ideértve az elutasité valaszlevél-
tervezetet is [4. szdmui melléklet].
Az elutasité valasznak réviden tartalmaznia kell az elutasitas okat (pl. 2011.
évi CXIL. tv. 27. § (2) bekezdésének valamelyik alpontja). Nem kell
részletesen indokolni az elutasitast a valaszban, ha a kozadatigényld
birésagtél kéri az adatok kiadadsat (ez esetben az alperesi keresetlevél
részletes indokolést fog tartalmazni);

ii. nem teljesen elutasité valasz esetén mindig el kell késziteni és bekiitldeni a
hataridGhosszabbitdsra vonatkozo levél-tervezetet is; [5. szdmul melléklet]

iii. a valaszlevél-tervezet elkészitésének alapjaul szolgalé kiegészits
tdjékoztatast, hattérinformacidkat, roviden, de &tlathaté mddon
dsszefoglalva.

A tajékoztatasokat és dokumentumokat minden esetben a compliance@mnv.hu e-
mail cimre, illetve masolatban a Tarsasag portf6li6 menedzserének kell kiildeni.

Az MNV Zrt. a Tarsasédgoktél érkezett informaciékat, dokumentumokat tovabbitja az
NGM részére.

A kozérdeki adatigénylés Tarsasag részérdl torténd megvalaszolasara kizardlag az
NGM visszajelzését kovetSen keriilhet sor, amelyr6l az MNV Zrt. nyijt majd
tajékoztatast a Tarsasagok részére.



Kozérdekii adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozo6 Szabalyzat

1. A szabalyzat targya és hatalya

1.1. A szabélyzat célja, hogy rogzitse és meghatarozza a kdzérdekti adatoknak és a
kézérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovdbbiakban egytittesen: kozérdekd adat)
kozzétételére vonatkozd kotelezettségét, tovabba a kozérdek( adat megismerése
iranti igények teljesitésére vonatkozo szabélyokat.

Kizérdekil adat: az 4llami, valamint jogszabéalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszeftiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gytjteményes jellegétdl, igy kiiléndsen
a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miiksdést
szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk6tdtt szerzddésekre
vonatkozé adat. K6zérdek( adat megismerését jogszabaly korlatozhatja.

1.2. A szabalyzat az allami vagyonrél sz016 2007. évi CVI. torvény 5. § (2) bekezdésén
és az Info. tv. 30.§ (6) bekezdésén alapul.

1.3. A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Info. tv. ,Ertelmezd rendelkezések”
cimti fejezetében foglaltaknak megfeleléen kell értelmezni és alkalmazni.

1.4. A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran keletkezd kozérdekti adatokra. A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed a
Tarsasag valamennyi munkavéllaléjara és tigy vezet&jére.
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2.1.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

3.1.

3.2,

A kozérdeki adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettség teljesitése

A Térsasag részér6l kozzétételi kotelezettség ald es6 adatok korének
meghatarozasa:

a) a kéztulajdonban &ll6 gazdaségi tdrsasagok takarékosabb miikédésérsl
sz016 2009. évi CXXIL tv. 2.§-4ban meghatdrozott adatok,

b) az Info. tv. 1. sz. mellékletében felsorolt adatok koziil a Téarsasagra
vonatkozd altalanos kozzétételi lista szerinti adatok, szervezet,
személyzeti adatok, tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok,
gazdalkodési adatok

c) a Kbt. 42-45. §-ai szerinti adatok

A Tarsasag a kozzétételi kotelezettség ald esé adatok kozzétételére vonatkozd
kozzétételi kotelezettségét az anyavéllalat internetes honlapjan torténé
kozzététellel teljesiti. (www .negzrt.hu)

A Tarsasag a kozzétételre szolgald honlapot tgy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos tizemeltetésrsl, az
esetleges lizemzavar elharitdsarél és az adatok frissitésérél.

A Térsasag az adatokat digitalis formdban, barki szdmara, személyazonosités
nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkil kimasolhaté moddon teszi kozzé - a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen. Az internetes honlapon kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A Térsasag az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és
eltavolitasaval kapcsolatosan koteles betartani a kdzérdek( adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol
szol6é 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet erre vonatkozé rendelkezéseit. Ezen
rendelkezések megvaldsitasaért a Tarsasag iigyvezetdje felelds.

A kozzétételre szolgalé honlapon kozérthets forméban tdjékoztatast kell adni a
kozérdekti adatok egyedi igénylésének szabalyairdl. A tajékoztatasnak
tartalmaznia kell az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

A megismerhet6 adatok kore

A Téarsasag biztositja, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot erre irdnyuld
igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha erre jogszabaly alapjan nem
koteles.

Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil a Tarsasag feladat- és hataskdrében
eljaré6 személy neve, feladatkdre, munkakédre, vezetéi megbizésa, e korbeli
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3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.2.

feladat elldtasdval Gsszeliiggs egydb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eléirja.

A Tarsasag feladat- és hatdskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésété] szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgals egyes adatok megismerhet&ségének
korlatozasara a jelen pontban meghatarozottaktol révidebb id6tartamot
allapithat meg. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizardsdhoz ftiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével — az
tigyvezet6 engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény a déntés
megalapozasat szolgdlé adat keletkezésétsl szamitott tz éven beliil akkor
utasithato el, ha az adat megismerése a Tarsasag torvényes mikodési rendjét,
vagy feladat- és hatdskérének illetéktelen kiils befolyasté] mentes ellatasat, igy
killondsen az adatot keletkeztet$ alléspontjanak a dontések elskészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztené.

A kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése

A kozérdekii adat megismerése irdnt széban, frasban vagy elektronikus tton
barki igényt nydjthat be. A kozérdekbsl nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni:

2) Az igényt a Tarsasag székhelyén lehet széban el6terjeszteni, ebben az
esetben a titkdrsagvezet§ arrdl irasbeli feljegyzést készit, amelyen fel kell
tintetni az igényelt adatot, az igényl6 nevét és azt, hogy a részére elkészitett
adatot személyesen kivénja a Tarsasdg titkérsagan atvenni, postai tton
vagy elektronikus levél ttjan kéri részére tovabbitani. Az igénylének az
utébbi esetekben a levélcimét, illetve vagy elektronikus levelezési cimét
meg kell adnia.

b) Az igényt postai Gton frasban a Tarsasag székhelyére cimezve kell
benytjtani. A levélben meg kell jelslni az igényelt adatot, az igényl6 nevét
és levelezési cfmét, amelyre az adat megkiildését kéri.

o Az igényt elektronikus titon a Tarsasdg — kozhiteles cégnyilvantartasban
fellelhet6 — elektronikus elérhetéségére kell megkiildeni. Az elektronikus
levélben meg kell jelolni az igényelt adatot, az igénylé nevét és elektronikus
levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

Az adatigényl$ személyes adatai csak annyiban kezelhetsk, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, az igénynek az Info. tv. 29. § (la) bekezdésében

meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetésehez szitkséges. Egy év elteltével, illetve a
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4.3,

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.3.

4.9.

koltségek megfizetését kivetben az igényls személyes adatait haladéktalanul
t6rdlni kell.

Az adatigénylés sordn a személyazonositas, képviseleti jog igazoldsa nem
szitkséges, cél, érintettség, jogi érdek igazoldsa szintén nem sziikséges. Az
adatigénylés az igényelt adatok rogzitésének modjatol, egyedi vagy
gytijteményes jellegétsl nem fiigg.

Ha az adatigénylés nem egyértelmfi, a Tarsasag tigyvezet&je, mint adatkozlésért
felels személy, vagy az tigyvezetSje altal kijelslt mas munkavéllaléja, felhivija az
igénylét az igény pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az adatkézlésért felelds
személy az igény beérkezését kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon belitl tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmt, illetve
nagyszami adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Térsasag
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii
igénybevételével jar, gy a fenti hataridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban maér elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztidk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjeltlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
valé hivatkozéssal, hogy annak kézérthets forméban nem lehet eleget tenni.

A Tarsasag gazdalkodédsanak atfogd, szamlaszintti, illetve tételes ellenérzésére
iranyulé adatigénylést az igénylés targyat képezd irat maésolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a
szolgéltatds és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idSpontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

Az igénylS a felmeriil$ koltségrél torténé tajékoztatas kézhezvételét kovets 30
napon belitl nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A t4jékoztatés
megtételétsl az igénylé nyilatkozatdnak a Tarsasaghoz vald beérkezéséig terjed6
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit
bele. Ha az igényl6é az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles a Tarsasdg részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasdhoz
szitkséges munkaersforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmdi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kbzérdek( adat
iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérsl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott 6sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni.  Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a  Tarsasdg
8
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4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentSs terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényls
lehetSségeir6l az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az aldbbi koltségelemek
vehettk figyelembe:

a)  igényelt adatokat tartalmazd adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé  szerv
alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan
mertéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggs
munkaerd-raforditas koltsége.

A Térsasag altal meghatarozott koltségtérités mértékének megéllapitasara a jelen
Szabalyzat mellékletében lefrtak, valamint a Tarsasag tigyvezetSjének utasitas
keretében kiadott rendelkezései az iranyadoak.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 éltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre
irdnyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Ha a kozérdekt adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa
tekintetében torvény a Tarsasdg mérlegelését teszilehet6vé, a megtagadas alapjat
szliken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgdlod kozérdek nagyobb stlyd a kozérdekli adat megismerésére iranyulod
igény teljesitéséhez fliz6d 6 kozérdeknél.

Ha a kézérdekit adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenini.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t
e torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal
egylitt, az igény beérkezését kovet6 15 napon belil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozodlte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél a
Tarsasag nyilvantartédst vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31.
napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésagot.
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4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

Amennyiben a tarsasig munkatarsak koziil barki kozérdekii adatigénylésnek
mindsiild megkeresést kap, tgy azt haladéktalanul tovabbitani sziikséges a
tarsasagnal az ilyen jellegli megkeresések megvalaszolasért felelds
munkatdrsnak.

A Tarsasag biztositja jelen szabalyozas megismertetését a munkatarsak szdmaéra.
(belsd hirlevél, elektronikus oktatéasi anyagok, workshop).

A kozérdekit vagy kozérdekbél nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a
mindsitett adat védelmérdl sz6lo tdrvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az
adatfajtak meghatarozasaval - térvény korlatozhatja,

honvédelmi érdekbdl;

nemzetbiztonsagi érdekbdl;

btincselekmények iilddzése vagy megel6zése érdekében;

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbd];

kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkodzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel;

birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

a szellemi tulajdonhoz ftiz6d6 jogra (pl. fényképek, tervrajzok) tekintettel.

e oanN o

=N

Az iizleti titok

Fogalmat az iizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. torvény, valamint az Info
tv. 27. § (3) bekezdése (a kivételek felsorolasaval) hatdrozza meg azzal, hogy
koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok esetében a Takarékos tv. vonatkozé
rendelkezéseit is figyelembe kell venni, igy a 7/H-7/]. §-okban foglaltakat,
kiilonos figyelemmel a 7/]. § (2)-(3) bekezdésére.

Az allami vagyon kezelésével, hasznositdsdval kapcsolatos adatok f&szabély
szerint nem minésiilnek iizleti titoknak.

Ha konkrét adat, adatfajta nyilvanossdgra hozatalat kézérdekbdl kiilon térvény
elrendeli, tgy a torvényi rendelkezés , attori” az tizleti titkot, vagyis a térvényben
nevesitett adat nyilvanos.

Dontés el6készitt irat:

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo
adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok
megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetSség kizarasdhoz
fliz6d6 kozérdek siulyanak mérlegelésével - az azt kezel6¢ szerv vezetGje
engedélyezheti.

Nem utasithato el:

Nem mindsiil tizleti titoknak: a kbzponti és a helyi 6nkormanyzati kbltségvetés,
illetve az eurépai unids tamogatas felhasznalasaval, koliségvetdst érintd
10
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juttatassal, kedvezménnyel, az allami és dénkorméanvzati vagvon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositiasaval, az azzal valé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossdgra hozatalat kitlon térvény kézérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiilénésen a védett ismerethez - valdé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez
nem akadalyozza meg a kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésének
lehetéségét.
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MELLEKLETEK
1. sz. melléklet
Kozérdekii adatigénylés koltségtéritésének alatamasztasat

biztositd kalkulacids séma

Az Info tv. 29. § (5) alapjan a koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi
koltségek vehetdk figyelembe:

4,
5.
6.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylsé részére torténd
kézbesitésének koltsége

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatashoz szitkséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar,
és annak sziikségessége és mértéke dokumentaltan igazolt, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd raforditas koltsége.

Kozérdekt adatszolgaltatas koliségei Osszesen (1+2+3) Ft
Felhasznalt mennyiség (db)
Kézérdeki adatszolgéltatas koltségtéritése Ft*db

A kozérdekdi adatot, amelyhez téritési dij is kapcsolédhat, az igényl6 altal kért
formaban postai aton, fénymaéasolaton, adathordozén (pl: CD) kell rendelkezésre
bocsatani.

Az igénylé a kozérdektt adatszolgaltatidsért fizetendd Osszeget bankkartyaval
rendezheti.
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2. sz. melléklet
Igénybejelentd lap
kozérdekd adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekd adat meghatarozésa, leirasa:

.................................................................................................................

A kdzérdekdi adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (o-ba tett x jellel kérjiik
az igényt jelezni.)
A kézérdeki adatokat

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

o személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és mdsolatot is
kérek,

o csak masolat forméjiban igénylem és a masolat

o

papir alapt legyen

o szémitdgépes adathordozoé legyen

o CD legyen

o Pen-drive legyen (kérelmezé 4ltal biztositott)

o elektronikus levél legyen

o a masolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetén)
o személyesen kivanom atvenni
o postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: ...
b} Adatkézlés idépontja: ..........cooiiiiiii
c} Adat el6készité megnevezése: ...........ooiiiiiiiiiiniiiinan,
d} A felmeriilt koltség dsszege: .........ooivviiiiiiiiiiiinin,
e) Elutasitis esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetSen ezt a részt le kell vagni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:
AN
Levelezésl CII: oo e e

TelefonSzam: .......coovveeeere e, JE-mailefm: oo
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3. sz melléklet
Kedves Kollégak!

(datum)-én az alabbi kozérdekii adatigénylés érkezett a (cégnév)-hez.
Adatigényld: (név)

Adatigénylés targya: (, a kozérdekdi adatigénylés szovegének bemasoldsa”™)

Beérkezett: ............

A valaszadasi hataridé: ............ (coveennnn , tekintettel arra, hogy a 15. nap,
....szombaltra

esik)

A vélaszterv elkészitése folyamatban van.

Udvdzlettel,
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4. sz melléklet
cimzett neve

részére
e-mail: ...
Targy: valasz kozérdekd adatigénylésre Iktatoszam:

Tisztelt .....!
A (cégnév)-hez (datum) érkezett az On kdzérdeki adatigénylése az alabbi targyban:
oo 8 kOzérdekil adatigénylés szdvege...”

Az informaéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL. tdrvény alapjan a {(cégnév) az alabbi valaszt adja az On kozérdekii
adatigénylésére (az On kérdései idézsjelben és délttel szedve):

1.) ., Ez a teriilet vagy ennek bdrmely része bérbe van-e adva?

Igen, a .... helyrajzi szdm alatt nyilvantartott, kozforgalmtt vasat és vasati érhaz
megnevezésii ingatlan (a tovdbbiakban: Ingatlan) egy része bérbeadasra keriilt.

A (cégnév) tajékoztatja Ont, hogy a kdzérdeki adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 4ltal meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétsl, a hataridé eredménytelen
elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott
harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatoszerv
ellen. Az orszégos illetékességti kozfeladatot ellats szerv ellen indult per kivételével
(orszagos illetékességti kozfeladatot ellatd szerv ellen indult perben a Fovarosi
Térvényszeék illetékes, 1055 Budapest, Marké utca 27.) a per a jarasbirésag hataskorébe
tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1évé jarasbirésag, Budapesten a Pesti
Koézponti Keriileti Birdsag (1055 Budapest, Marké utca 25.) illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg. A kdzérdeki
adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.) is fordulhat.

Kelt: .....

Tisztelettel: (cégszer(i alairas)

Melléklet:

- (ha van, a melléklet rovid felsorolésa)
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5. sz melléklet
cimzett neve

részere
e-mail: ....

Téargy: valasz kozérdekii adatigénylésre Iktatészam:

A (cégnév)-hez (datum)-én érkezett az On kozérdekd adatigénylése az alabbi
targyban:

oo 0 kOzErdekil adatigénylés szdvege...”

A (cégnév) tajékoztatia Ont, hogy az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL toérvény 29. § (2) bekezdése alapjan , ha
az adatigénylés jelentds ferjedelmii, illetve nagyszdamui adatra vonatkozik, az (1) bekezdésben
meghatdrozott hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté”, ennek megfeleléen
kozérdekl adatigénylését, az annak beérkezésétél szamitott 30 napon beliil All
moédunkban teljesiteni.

A (cégnév) tajékoztatia Ont, hogy a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel$ altal meghosszabbitott
hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megéllapitott koltségtérités oOsszegének felillvizsgalata érdekében birésaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitisinak kozlésétél, a hatarid6 eredménytelen
elteltétsl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarid6 lejartatol szamitott
harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatészerv
ellen. Az orszéagos illetékességii kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével
(orszagos illetékességii kozfeladatot elldtd szerv ellen indult perben a Févarosi
Torvényszék illetékes, 1055 Budapest, Marko utca 27.) a per a jarasbirésag hataskorébe
tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1év($ jarasbirdsadg, Budapesten a Pesti
Kézponti Keriileti Birdsag (1055 Budapest, Marké utca 25.) illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatod szerv székhelye alapitja meg. A kbzérdek
adatok megismeréséhez fiiz6d$ jogok gyakorlasaval kapcesolatos jogsértés esetén a
Nemzeti Adatvédelmi és Informadciészabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.) is fordulhat.

Kelf:.....

Tisztelettel: (cégszerfi alafras)
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Info tv. szerinti altalanos kizzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

6. sz. melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A védltozdsokat kévetben | Az el6z§ allapot
székhelye, ©postai cime, telefonszdma, |azonnal torlends
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatdnak elérhetiségei

2. A  kozfeladatot ellaté szerv szervezeti| A véltozdsokat kdvetSen | Az el6z6 dlapot
felépitése szervezeti egységek megjelilésével, | azonnal torlends
az egyes szervezetl egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az!| A véltozdsokat kiveten | Az el6z6 allapot
egyes szervezeti egységek vezetinek neve,|azonnal térlendd
beosztdsa,  elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapesolati | A valtozasokat kisvetSen | Az el6z6 allapot
vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama,|azonnal torlendé
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

5. Testilleti szerv esetén a testillet létszdma,| A véltozasokat kovetben | Az elézd dllapot
Osszetétele, tagjainak mneve, beosztésa, |azonnal torlendd
elérhetfsége

6. A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,| A valtozasokat kovetden | Az elézé dllapot 1 évig
feltigyelete vagy ellenérzése alatt 4llo, vagy |azonnal archivumban tartasaval
aldrendeltségében miikddé mas kodzfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

7. A kozfeladatot ellité szerv t6bbségi| A véltozdsokat kdvetSen | Az el6z6 dllapot 1 évig
tulajdondban  &llé, illetve részvételével|azonnal archivumban tartasaval
miikods gazdélkedo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefonszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel§jének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellitd szerv altal alapitott| A véltozdsokat kovetden | Az eldzé dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége | azonnal archivumban tartdsdval
(postai cime, telefonszdma, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének
tagjat

9. A kozfeladatot ellité szerv dltal alapitott) A védltozdsokat kovetden | Az el6zé dllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitdé jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapitd hatérozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezet&je,
honlapjanak elérhetbsége, mtikddési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv &ltal alapitott| A véltozdsokat kdvetden | Az el6z6 dllapot 1 évig
lapok neve, a szerkesztség és kiadd neve és | azonnal archivumban tartdsdval
cime, valamint a f&szerkeszté neve
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervémek, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot
ellaté szerv felett torvényességi ellentrzést
gyakorlé  szervmek az 1.  pontban
meghatdrozott adatai

A valtozdsokat ktvetéen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

IL. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Meg&rzés

A kozfeladatot ell4té szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozd,
a szervre vonatkozé alapvett jogszabdlyok,
kézjogi  szervezetszabalyozé — eszkozok,
valamint a szervezeti és miikédési szabalyzat
vagy dgyrend, - ha azzal rendelkezik - az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
hatélyos és teljes szivege

A valtozdsokat kévetSen
azonmnal

Az elézi allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszdgos illetékességii szervek, valamint a

fovérosi és vdrmegyei kormdnyhivatal
esetében a  kozfeladatot elldité szerv
feladatardl, tevékenységérsl szolé tdjékoztato
magyar és angol nyelven

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendd

A helyi onkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivemban tartasaval

Allamigazgatési, onkorméanyzati, és egyéb
hatosagi  tgyekben iigyfajtanként  és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasdnak
atrubhdzdsa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljardsi illetékek (igazgatdsi
szolgaltatdsi dijak) meghatarozdsa, alapvet
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtésinak  modja  (helye,  ideje),
iigyfélfogadas ideje, az figyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az igyek
intézését segité dimutaték, az tgymenetre
vonatkozé tdjékoztatds és az iigyintézéshez
hasznalt letsltheté formanyomtatvéanyok, az
igénybe veheté elekironikus programok
elérése, idSpontfoglalas, az {ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megillet6 jogokrol és
az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrél

A valtozasokat kéveten
azonnal

Az elézs allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy

koltségvetdsébdl finanszfrozott
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dfj mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A valtozasokat kovetéen
azonmnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott| A valtozasokat kovetden | Az eléz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird|azonnal archivumban tartdsaval
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id&tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitoltend & kérdsiv); a kdzfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijt6tt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja,

a méasolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos | Negyedévente Az el6zé éllapot 1 évig
kiadvdnyainak cime, témdja, a hozzaférés archivumban tartasaval
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései elSkészitésének| A véltozasokat kovetSen | Az el6z6 dllapot 1 évig
rendje, az allampolgari kézremitikédés | azonnal archivumban tartdsaval
(véleményezés) modja, eljdrdsi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvdnossaga, dontései, tilésének
jegyz6konyvei, illetve tsszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodé | rendelkezése hidnyédban a | archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi onkormanyzat|benyujtas idépontjat
képvisel6-testiiletének  nyilvanos  iilésére | kdvetSen azonnal
benydjtott  elGterjesztések a  benyujtas
idépontjatel

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kézzétett| Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsédval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kiirt| Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei archivumban tartdsdval
és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatdé szervnél végrett| A vizsgalatrol szolo Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, |jelentés archivamban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kdvetden
haladéktalanul

13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlend6
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére| Negyedévente Az elézé éllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabédlyon alapulé statisztikai archivumban tartaséval
adatgy(jtés eredményei, idGbeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé | Negyedévente Az el6zé dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivamban tartésaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdekdi adatok hasznositdsara| Negyedévente Az el6zé dllapot 1 évig
iranyuldé szerzddések listdja, amelyekben a archivumban tartasdval
kozfeladatot elldt6 szerv az egyik szerz6d6 fél

17. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében lévs| A valtozasokat koveten | Az eléz6 dllapot 1 évig

kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositisdra vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

azonnal

archivumban tartasdval

19




Kozérdek adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozo Szabalyzat

18.

A kozfeladatot elldtd6 szervre vonatkozé
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A viéltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z dllapot
torlendé

19.

A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,
a kdzadatok tijrahasznositdsarél sz6ld térvény
szerint Ujrahasznositds céljdra  elérhetd
kulturélis kozadatok listdja a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levs, a
kozadatok tjrahasznositdsdr6l sz6l6é torvény
szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valé tajékoztatds, a rendelkezésre allé
formétumok megjelslésével

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

20.

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis
koézadatok tdjrahasznositdsira vonatkozd
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kdvets 15
napon beliil

Az eléz6 allapot
torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis
kozadatok ujrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatdsdért fizetendd difak
dltaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat
képez6 tényezdkkel egyiittesen

A véaltozdsokat kévets 15
napon beliil

Az el6z6 adllapot
torlendd

22,

A kozadatok ujrahasznositdsarél szo6lé

torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatis

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a
kézadatok ujrahasznositasardl szélé torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosité
megallapodasok szerzGdé feleinek
megjeltlése, a kizarolagossdg idGtartaménak,
targyanak, valamint a megillapodads egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kévet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlends

24.

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kotstt, a
kozadatok djrahasznositdsarol sz6lo torvény
szerint a kulturdlis kézadatok digitalizdlasdra
kizarélagos jogot biztosité megdallapoddsok
szivege

A valtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az el6zdé dllapot
torlendo

25.

A kozadatok ujrahasznositisarél szolo
{orvény szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabélyozé eszkoz, kozszolgaltatdsi
szerzédés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetSségére
mutatd hivatkozas), amely az djrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsédthatd kozadat
gytijtésével, elGallitasdval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefilggd koltségek jelentbs
részének sajat bevételbsl valé fedezését irja el6
a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozdsokat kovet6 15
napon beliil

Az eldz6 allapot
torlends
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves kiltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A vialtozdsokat kvetSen
azonnal

A kozzétételt kdvets 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak Iétszdméara és személyi
juttatdsaira vonatkozé Gsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetSk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyajtott, az
allamhéztartdsrol sz6lé  torvény szerint
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
célidra, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalésitdsi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététe]l el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Az allamhdaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodéssal

osszefiiggd, ommillié forintot elér6é vagy azt
meghaladé értékli arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,  vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerzGdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzdést kotd felek neve, a szerzidés értéke,
hatdrozott idére kotott szerzddés esetében
annak idStartama, valamint az emlitett adatok
véltozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovdbbd a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotdtt szerzédések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - 4ltaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozill a magasabb
osszeget  kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér - egy évnél hosszabb
idétartamra kotstt - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
kotott azonos targyt szerzddések értékét
egybe kell szdmitani
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A koncessziorél  szole torvényben | Negyedévente A kiiln jogszabalyban
meghatdrozott nyilvdnos adatok (péalyazati meghatdrozott ideig, de
kifrdsok, palydzok adatai, az elbirdldsrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, pdlydzat eredménye) archivumban tartdsaval
A  kozfeladatot ellditd szerv dltal nem| Negyedévente A Xiilon jogszabédlyban
alapfeladatai elldtdsara (igy kilondsen meghatdrozott ideig, de
egyesiilet tamogatdsdra, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartdsdval
szervei szamdra, foglalkoztatottjai, elldtottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

timogatasara, alapitvanyok altal elldtott

feladatokkal dsszeftiggd kifizetésre) forditott,

otmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Uni6 tAmogatdsaval megval6sulé; Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési  informaciék {éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajinlatok elbfraldsardi, a
megkotott szerzddésekrsl)

archivumban tartasaval
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7. sz. melléklet
Koltségtérités mértékének meghatarozasa

10 masolt cldal felett

a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A /4-es oldal,

ab) 260 Ft/maésolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kdzvetlen
Onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A /4-es oldal,

bb}) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus dton hasznalhat6 egyéb adathordozén nytjtott mésolat esetén
az adathordozé kdzvetlen 6nkéltsége.

Kézbesitési koltségeként figyelembe vehetd

- az adatigényl$ részére postai tton, Magyarorszag teriiletén beliil valé
kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfsldi postai
szolgaltatas dija,

- kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében  tértivevény  tobbletszolgaltatassal feladott, koényvelt
kiildeményre vonatkozo postai szolgaltatds dija.

Munkaerd raforditas: ha idétartama meghaladja a 4 munkadrat.
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