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Kozérdekti adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozo Szabalyzat

A NEG Nemzeti Energiagazdélkodasi Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) vezérigazgatoja
az informacios onrendelkezési jogrdl, és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. tv.) alapjan az alabbiak szerint allapitja meg a
Tarsasag Kozérdekti adatok kozzétételére és a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozo szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat).

Az MNV Zrt. a portfélidjaba tartozé gazdasag tarsasdgok szamara, az e tarsasagokhoz
benyujtott kozérdekii adatigénylések vonatkozédsdban 2025. oktober 01. napjatol
kezd6d6en dokumentum-mintdkat bocsdjt a Tarsasdgok rendelkezésére. A
Tarsasagokoknak a kozérdekti adatigénylés beérkezését kovetSen haladéktalanul, a
beérkezés napjan, vagy amennyiben a kozérdekd adatigénylés a munkaidé lejartat
kovetden érkezik be, akkor az elsé munkanapon tajékoztatast kell kiildenie az MNV
Zrt.-nek. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell a kézadatigényléssel kapcsolatos f&bb
informacidkat (beérkezés pontos id6pontja, megkeresd, targya stb.) [3. szdmuii melléklet].

A kozadatigénylés beérkezésének idépontjatol szamitott 3 naptéri napon beliil az
MNYV Zrt. részére meg kell kiildeni az alabbi dokumentumokat:

i érdemi, teljeskorti vélasztervezetet, ideértve az elutasité valaszlevél-
tervezetet is [4. szdmui melléklet].
Az elutasité valasznak roviden tartalmaznia kell az elutasitis okéat (pl. 2011.
évi CXIL. tv. 27. § (2) bekezdésének valamelyik alpontja). Nem kell
részletesen indokolni az elutasitist a vélaszban, ha a kozadatigényl6
birosagtol kéri az adatok kiadasat (ez esetben az alperesi keresetlevél
részletes indokolast fog tartalmazni);

ii. nem teljesen elutasité valasz esetén mindig el kell késziteni és bekiildeni a
hataridGhosszabbitasra vonatkozo levél-tervezetet is; [5. szamii melléklet]

iii. a valaszlevél-tervezet elkészitésének alapjaul szolgalé kiegészitd
tajékoztatast, hattérinformaciokat, roviden, de 4tlathaté modon
Osszefoglalva.

A tajékoztatasokat és dokumentumokat minden esetben a compliance@mnv.hu e-
mail cimre, illetve masolatban a Téarsasag portf6li6 menedzserének kell kiildeni.

Az MNV Zrt. a Tarsasagoktol érkezett informaciékat, dokumentumokat tovabbitja az
NGM részére.

A kozérdekii adatigénylés Tarsasag részérdl torténd megvalaszolasara kizardlag az
NGM visszajelzését kovetGen keriilhet sor, amelyr6l az MNV Zrt. nydjt majd
tajékoztatast a Tarsasagok részére.
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1.

1.1.

A SZABALYZAT TARGYA ES HATALYA

A szabélyzat célja, hogy rogzitse és meghatarozza a kozérdeki adatoknak és a
kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat)
kozzétételére vonatkozo kotelezettségét, tovabba a kozérdekii adat megismerése
iranti igények teljesitésére vonatkozo szabalyokat.

Kozérdekii adat: az &llami, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot

ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytijteményes jellegétol, igy kiilondsen
a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mtikodést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdéalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozoé adat. Kézérdekti adat megismerését jogszabély korlatozhatja.

1.2.

1.3:

1.4.

21.

2.2

6

A szabalyzat az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. térvény 5. § (2) bekezdésén
és az Info. tv. 30.§ (6) bekezdésén alapul.

A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Info. tv. Brtelmez6 rendelkezések”
cim fejezetében foglaltaknak megfelel6en kell értelmezni és alkalmazni.

A szabalyzat hatélya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran keletkez6 kozérdekti adatokra. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a
Tarsasag valamennyi munkavallalojara és vezérigazgatodjara.

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELERE VONATKOZO
KOTELEZETTSEG TELJESITESE

A Téarsasag részér6l kozzétételi kotelezettség ald esé adatok korének
meghatarozasa:

a) a koztulajdonban all6 gazdaséagi tarsasagok takarékosabb miikodésérsl
sz616 2009. évi CXXIL. tv. 2. §-aban meghatarozott adatok,

b) az Info. tv. 1. sz. mellékletében felsorolt adatok koziil a Tarsasagra
vonatkoz6 altalanos kozzétételi lista szerinti adatok, szervezeti, személyzeti
adatok tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, gazdalkodasi adatok,

c) a Kbt. 42-45. §-ai szerinti adatok.

A Tarsasag a kozzétételi kotelezettség ala es¢ adatok kozzétételére vonatkozo
kotelezettségét a sajat internetes honlapjan torténd kozzététellel teljesiti.
(www.negzrt.hu)

A Tarsasag a kozzétételre szolgalé honlapot tgy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos {izemeltetésrél, az
esetleges {izemzavar elharitasarol és az adatok frissitésérdl.
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24.

2.5

2.6.

3.

3:1.

£ 0N

3

3.4.

3.9,

A Tarsasag az adatokat digitalis formaban, barki szaméra, személyazonositas
nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimasolhaté modon teszi kozzé - a haldzati adatatvitel
szempontjabél is dijmentesen. Az internetes honlapon kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

A Tarsasag az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és
eltavolitasaval kapcsolatosan koteles betartani a kozérdek( adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabélyokrol
sz0l6 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet erre vonatkozé rendelkezéseit. Ezen
rendelkezések megvaldsitdsaért a Tarsasag vezérigazgatoja felelGs.

A kozzétételre szolgald honlapon kozérthets formaban téjékoztatast kell adni a
kozérdekti adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tajékoztatasnak
tartalmaznia kell az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetéségek ismertetését is.

A MEGISMERHETO ADATOK KORE

A Tarsasag biztositja, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekit adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha erre jogszabaly alapjan nem
koteles.

Kozérdekbsl nyilvanos adatnak mindsiil a Tarsasag feladat- és hataskdrében
eljaré személy neve, feladatkdre, munkakodre, vezetéi megbizésa, e korbeli
feladat ellatasaval osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény eléirja.

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhetéségének
korlatozasara a jelen pontban meghatédrozottaktél rovidebb idétartamot
allapithat meg. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek stulyanak mérlegelésével — a
vezérigazgatoja engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgal6é adat megismerésére iranyulé igény a dontés
megalapozasat szolgalé adat keletkezésétSl szamitott tiz éven beliil akkor
utasithat6 el, ha az adat megismerése a Tarsasag torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6é befolyastél mentes ellatasat, igy
kiilonosen az adatot keletkeztet6 4lldspontjanak a dontések el6készitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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4.

4.1.

4.2

4.3.

44.

45.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESE

A kozérdekii adat megismerése irdnt szoban, irasban vagy elektronikus tton
barki igényt nyajthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdekti adatok megismerésére vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni:

a) Az igényt a Tarsasag székhelyén lehet szoban elGterjeszteni, ebben az
esetben a titkarsagvezetd arrdl irasbeli feljegyzést készit, amelyen fel kell
tiintetni az igényelt adatot, az igénylé nevét és azt, hogy a részére elkészitett
adatot személyesen kivanja a Tarsasag titkarsagan atvenni, postai tton
vagy elektronikus levél ttjan kéri részére tovabbitani. Az igénylének az
utobbi esetekben a levélcimét, vagy elektronikus levelezési cimét meg kell
adnia.

by Az igényt postai Gton irdsban a Tarsasag székhelyére cimezve kell
benytjtani. A levélben meg kell jeléIni az igényelt adatot, az igénylé nevét
és levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

o Az igényt elektronikus Gton a Térsasdg — kozhiteles cégnyilvantartasban
fellelhet6 — elektronikus elérhetéségére kell megkiildeni. Az elektronikus
levélben meg kell jel6lni az igényelt adatot, az igényl6 nevét és elektronikus
levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

Az adatigényl személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, az igénynek az Info. tv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy év elteltével, illetve a
koltségek megfizetését koveten az igénylé személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

Az adatigénylés soran a személyazonositas, képviseleti jog igazolasa nem
sziikséges, cél, érintettség, jogi érdek igazoldsa szintén nem sziikséges. Az
adatigénylés az igényelt adatok rogzitésének modjatél, egyedi vagy
gytjteményes jellegétdl nem fiigg.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, a Tarsasag vezérigazgatdja, mint
adatkozlésért felel6s személy, vagy a vezérigazgatodja altal kijelslt Tarsasag mas
munkaviéllal6ja, felhivja az igénylét az igény pontositasara.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az adatkozlésért felel6s
személy az igény beérkezését kovets legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékd
igénybevételével jar, Ggy a fenti hatdridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato.
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4.6.

47.

4.8.

4.9.

4.10.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt a Tarsasag
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant forméban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

A Tarsasag gazdalkodéasanak atfogé, szamlaszintti, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusadnak, a jogviszony targyanak, a
szolgéltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idSpontjanak
megjelolésével is teljesitheti.

Az igényl6 a felmeriil6 koltségrol torténd tajékoztatas kézhezvételét kdvets 30
napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas
megtételétdl az igényls nyilatkozatdnak a Tarsasaghoz valo beérkezéséig terjed6
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatarid6be nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal
megéllapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Térsasag részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kbzérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni.  Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a  Tarsasag
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan meértek
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmti, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet6ségeirdl az igénylét az igény beérkezését koveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa sordn az alabbi koltségelemek
vehet6k figyelembe:

a) igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylS részére torténé
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté  szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan
mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggo
munkaerd-raforditas koltsége.
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411

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

. A Tarsasag altal meghatarozott koltségtérités mértékének megallapitasara a jelen
Szabélyzat mellékletében leirtak, valamint a Térsasdg vezérigazgatSjanak
utasitas keretében kiadott rendelkezései az iranyadodak.

Az adatigénylésnek a Téarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylé &ltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Ha a kozérdekti adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény a Tarsasag mérlegelését teszilehetévé, a megtagadas alapjat
sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalo koézérdek nagyobb sulyt a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
igény teljesitéséhez fiz6d6 kdzérdeknél.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekt adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t
e térvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrsl val6 tajékoztatassal
egyiitt, az igény beérkezését koveté 15 napon beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a
Tarsasag nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31.
napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatosagot.

Amennyiben a tarsasdg munkatarsak koziil barki kézérdekd adatigénylésnek
mindsiilé megkeresést kap, tgy azt haladéktalanul tovabbitani sziikséges a
tarsasagnal az ilyen jellegli megkeresések megvalaszolasért felel6s
munkatarsnak.

A Tarsasag biztositja jelen szabalyozas megismertetését a munkatarsak szamara.
(belsé hirlevél, elektronikus oktatasi anyagok, workshop).

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat nem ismerheté meg, ha az a
mindsitett adat védelmérdsl szolo trvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az
adatfajtak meghatarozasaval - torvény korlatozhatja.

honvédelmi érdekbol:

nemzetbiztonséagi érdekbdl;

btincselekmények iild6zése vagy megel&zése érdekében;

kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

-V
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4.21.

4.22,

4.23.

f. kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel;

g. birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h. aszellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra (pl. fényképek, tervrajzok) tekintettel.

Az tizleti titok

Fogalmat az tizleti titok védelmérdl szols 2018. évi LIV. térvény, valamint az Info
tv. 27. § (3) bekezdése (a kivételek felsoroldsaval) hatarozza meg azzal, hogy
koztulajdonban allé6 gazdasagi tarsasagok esetében a Takarékos tv. vonatkozo
rendelkezéseit is figyelembe kell venni, igy a 7/H-7/]. §-okban foglaltakat,
kiilonds figyelemmel a 7/]. § (2)-(3) bekezdésére.

Az éllami vagyon kezelésével, hasznositdsaval kapcsolatos adatok fészabaly
szerint nem mindsiilnek {izleti titoknak.

Ha konkrét adat, adatfajta nyilvanossagra hozatalat kézérdekbdl kiilon torvény
elrendeli, gy a térvényi rendelkezés , attori” az tizleti titkot, vagyis a torvényben
nevesitett adat nyilvanos.

Dontés el6készito irat:

A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo
adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével - az azt kezel6 szerv vezetdje
engedélyezheti.

Nem utasithato el:

Nem minésiil iizleti titoknak: a kozponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés,
illetve az eurdpai uniés tamogatds felhaszndlasadval, koltségvetést érintd
juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és donkormanyzati vagyon kezelésével,
birtokldsaval, hasznéalatiaval, hasznositdsaval, az azzal valdé rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiilonosen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti
tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez
nem akadalyozza meg a kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésének
lehet6ségét.
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet
Kozérdekii adatigénylés koltségtéritésének alatamasztasat

biztositoé kalkulacids séma

Az Info tv. 29. § (5) alapjan a koltségtérités mértékének meghatarozédsa soran az alabbi
koltségek vehetdk figyelembe:

1. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

Az igényelt adatokat tartalmaz¢é adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége

3. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatashoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar,
és annak sziikségessége és mértéke dokumentaltan igazolt, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefiiggéd munkaerd raforditas koltsége.

4. Kozérdekt adatszolgaltatas koltségei 6sszesen (1+2+3) Ft

5. Felhasznalt mennyiség (db)

6. Kozérdekt adatszolgaltatas koltségtéritése Ft*db

A kozérdeki adatot, amelyhez téritési dij is kapcsolodhat, az igénylé altal kért
formaban postai tuton, fénymasolaton, adathordozén (pl: CD) kell rendelkezésre
bocsatani.

Az igényl6 a kozérdekii adatszolgaltatasért fizetendd Osszeget készpénzzel-vagy
bankkartyaval rendezheti.
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2. sz.melléklet

Igénybejelenté lap
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, lefrasa:

A kozérdekt adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( o-ba tett x jellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek,
o csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
o papir alapt legyen
o szamitoégépes adathordozo legyen
o CD legyen
o Pen-drive legyen (kérelmezé altal biztositott)
o elektronikus levél legyen
o a masolatot (papir és szamitégépes adathordozoé esetén)
o személyesen kivanom atvenni
o postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

df AdatkEiBsiBPERE: cummisesesmmmmrssar s oo

b) Adatkoézlés idépontja: ...

c) Adat el6készité megnevezése: .............cocoiiiiiii

d) A felmeriilt koltség 6sszege: .........ooooiviiiiii,

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:
.................................................................................... A személyes
adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas nem

lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg

kell semmisiteni!

Személyes adatok:
T U
Levelezesi Tl < susssvesnssmasasanns e —

TelefonSZAm: «..vooeee e CE-mail ol o
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3. sz.melléklet

Kedves Kollégéak!

(datum)-én az alabbi kbzérdeki adatigénylés érkezett a (cégnév)-hez.
Adatigénylé: (név)

Adatigénylés targya: (,,a kozérdekii adatigénylés szovegének bemésolédsa”)
Beérkezetls .vouimunnus

Avalaszadas hatarid6: ..onien Lo , tekintettel arra, hogy a 15. nap,
....szombatra

esik)

A valaszterv elkészitése folyamatban van.

Udvozlettel,
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4. sz. melléklet

cimzett neve

részere
e-mail: ....
Targy: valasz kozérdekti adatigénylésre Iktatészam:

Tisztelt .....!
A (cégnév)-hez (datum) érkezett az On kozérdekt adatigénylése az alabbi targyban:
.- 1 kozérdekii adatigénylés szivege...”

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény alapjan a (cégnév) az alabbi valaszt adja az On kozérdeki
adatigénylésére (az On kérdései idéz6jelben és délttel szedve):

1.) ,,Ez a teriilet vagy ennek bdrmely része bérbe van-e adva?

Igen, a .... helyrajzi szam alatt nyilvantartott, kézforgalmua vasut és vasuti 6rhaz
megnevezésl ingatlan (a tovdbbinkban: Ingatlan) egy része bérbeadasra keriilt.

A (cégnév) tajékoztatja Ont, hogy a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott
hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitidsanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen
elteltéto], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozoé hatarid6 lejartatol szamitott
harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatészerv
ellen. Az orszagos illetékességti kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével
(orszagos illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult perben a Févarosi
Torvényszék illetékes, 1055 Budapest, Marké utca 27.) a per a jarasbir6sag hataskorébe
tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1évé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti
Koézponti Keriileti Birdsag (1055 Budapest, Markd utca 25.) illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg. A kézérdeki
adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.) is fordulhat.

Kelt: ...

Tisztelettel: (cégszerti alairas)

Melléklet:

- (ha van, a melléklet révid felsorolasa)
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5. sz.melléklet

cimzett neve

részére

e-mail: ....

Targy: valasz kozérdeki adatigénylésre Iktatészam:
Tisztelt .....!

A (cégnév)-hez (datum)-én érkezett az On kozérdekdi adatigénylése az alabbi
targyban:

oo 0 kOzErdekii adatigénylés swivege...”

A (cégnév) tajékoztatia Ont, hogy az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 29. § (2) bekezdése alapjan , ha
az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmii adatra vonatkozik, az (1) bekezdésben
meghatdrozott hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté”, ennek megfelelGen
kozérdekli adatigénylését, az annak beérkezését6l szamitott 30 napon beliil &ll
moédunkban teljesiteni.

A (cégnév) tajékoztatja Ont, hogy a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgélata érdekében birdsighoz
fordulhat. A pert az igény elutasitisanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen
elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6 lejartatél szamitott
harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasité6 kozfeladatot ellatészerv
ellen. Az orszagos illetékességii kozfeladatot ellatod szerv ellen indult per kivételével
(orszagos illetékességii kozfeladatot ellaté szerv ellen indult perben a Févérosi
Torvényszék illetékes, 1055 Budapest, Marko utca 27.) a per a jarasbirdsag hataskorébe
tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1évé jarasbirésag, Budapesten a Pesti
Koézponti Keriileti Birdsag (1055 Budapest, Marké utca 25.) illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg. A kézérdeki
adatok megismeréséhez ftiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.) is fordulhat.

Tisztelettel: (cégszerti alairas)
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Info tv. szerinti altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

6. sz.melléklet

Adat

Frissités

Megé6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A valtozasokat kdvetten
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjeldlésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztdsa, elérhettsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendod

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati

vezetdé neve, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot
torlend6

Testiileti szerv esetén a testiillet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa,
elérhet6sége

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlends

A kozfeladatot elldtd szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikéds mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé  szerv
tulajdonaban  allo, illetve
miikodé  gazdalkodd — szervezet  neve,
székhelye, elérhetGsége  (postai  cime,
telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselSjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

tobbségi
részvételével

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefonszama, -elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel§ szervének
tagjai

A valtozasokat kdvetten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési  szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetGsége, miikodési
engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztGség és kiadd neve és
cime, valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve| A valtozasokat kivetSen | Az el6z6 allapot1 évig
feliigyeleti szervének, hatésdgi dontései|azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellaté szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé  szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megérzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,| A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, | azonnal archivumban tartasdval

a szervre vonatkozé alapvet§ jogszabélyok,
kozjogi  szervezetszabdlyozé — eszkozok,
valamint a szervezeti és mtikodési szabalyzat
vagy iigyrend, - ha azzal rendelkezik - az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szivege

2. Az orszagos illetékességii szervek, valaminta| A valtozasokat kovetéen | Az el6zé allapot
févarosi és varmegyei kormdanyhivatal |azonnal torlendd
esetében a  kozfeladatot ellitdé szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztato
magyar és angol nyelven

3 A helyi dnkormanyzat 6nként véllalt feladatai | Negyedévente Az el6zé dllapot 1 évig
archivumban tartdséval
4. Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb| A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot
hatésdgi  tigyekben  tigyfajtanként  és|azonnal torlendé

eljardstipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljdré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvets
eljardsi szabdlyok, az eljardst megindito irat
benytjtasanak ~ mddja  (helye,  ideje),
igyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segité utmutaték, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatds és az iigyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatds az tigyfelet megilletd jogokrol és
az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

5. A kozfeladatot ellato szerv dltal nyujtott vagy | A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetésébol finanszirozott | azonnal archivumban tartdsdval
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott| A valtozasokat kdvetben | Az eléz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré |azonnal archivumban tartasaval
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrésa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitoltend& kérdéiv); a kézfeladatot ellatéd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja,

a masolatkészités koltségei

7 A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzéaférés archivumban tartasaval
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mérteke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének | A valtozasokat koveten | Az elézd dllapot 1 évig
rendje, az allampolgari kozrem(ikédés|azonnal archivumban tartaséaval
(véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanosséaga, dontései, iilésének
jegyzékonyvei, illetve 8sszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly
nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteend6 | Torvény eltérd Az el6zé allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo | rendelkezése hidanyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi &nkormdnyzat|benytjtas idépontjat
képvisel6-testiiletének  nyilvanos  iilésére | kovetéen azonnal
benyujtott  eléterjesztések a  benyujtds
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellito szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt| Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
pélydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei archivumban tartasaval
és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett| A vizsgalatrol sz6l6 Az el6zo allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai megismerését

kévetben
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6zd dllapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlend 6
szervezeli egység neve, elérhetisége, az
informaciés jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabdlyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozdsuk

15. | A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasdra| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyulo szerzédések listdja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellatoé szerv kezelésében 1év6 | A valtozasokat kovetsen

kozérdekd adatok felhasznalasara,
hasznositasdara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,
a kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerint  udjrahasznositds céljara  elérhetd
kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre
allo formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok djrahasznositdsarol szold térvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol
valé tajékoztatds, a rendelkezésre 4llo
formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok  wjrahasznositisara  vonatkozo
altalanos szerzédesi feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A véltozédsokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd
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A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok djrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsédtasaért fizetends dijak
altalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjat
képez6 tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovett 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

22,

A kozadatok djrahasznositdsarél  szdlo

torvény szerinti jogorvoslati téjékoztatds

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

23.

A kozfeladatot elldto szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositdsdrdl sz6l6 torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodésok szerz6do feleinek
megjelolése, a kizardlagossag idStartamanak,
targyanak, valamint a megallapodéds egyéb
lényeges elemeinek megjelclése

A véaltozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotstt, a
kozadatok tjrahasznositdsdrdl szélé torvény
szerint a kulturdlis kbzadatok digitalizaldséara
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szdvege

A véltozasokat kdvets 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot
torlendé

25;

A kozadatok ujrahasznositdsarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabadlyoz6 eszkéz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy madas kotelezé erGvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gytijtésével, el6éllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggh koltségek jelentds
részének sajit bevételbsl valo fedezését irja els
a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat koveté 15
napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd
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IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovett 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezeték és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

W

A kozfeladatot ellato szerv éltal nydjtott, az
allamhaztartdsrol szolé torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositdsi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elttt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovett 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal toérténd gazdalkoddssal
Osszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii 4rubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgdltatdis megrendelésre,
vagyonértékesitésre,  vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értékdi jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerzidések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a minésitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLOI torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adoé nélkiil
szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni,
ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziill a magasabb
Osszeget  kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét
egybe kell szamitani
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A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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A koncessziérol — szélo torvényben | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott nyilvdnos adatok (palyazati meghatdrozott ideig, de
kiirdsok, palyazok adatai, az elbirdlasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
alapfeladatai ellatdsdra (igy kiilondsen meghatérozott ideig, de
egyesiilet tamogatdsdra, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban tartdsaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatasara, alapitvanyok dltal ellatott

feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatdsdval megvalosuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval
szerzédések

Kozbeszerzési informaciék (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbirdldsarol, a
megkotott szerzddésekrsl)

archivumban tartasaval
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7. sz.melléklet
Koltségtérités mértékének meghatarozasa

10 masolt oldal felett

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A /3-as oldal,

b) papir alapon nyajtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozé kézvetlen
onkdltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A /4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A /3-as oldal,

c) optikai adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus taton hasznalhato egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén
az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége.

Kézbesitési koltségeként figyelembe vehetd

- az adatigénylé részére postai tton, Magyarorszag teriiletén beliil valo
kézbesités esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai
szolgaltatas dija,

- kilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében  tértivevény  tobbletszolgéltatassal feladott, konyvelt
kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

Munkaer6 raforditas: ha id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.
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