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Kozérdekii adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozé Szabélyzat

A NEG Nemzeti Energiagazdalkodasi Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) tigyvezetd
igazgatdja az informaciés onrendelkezési jogrol, és az informaciészabadsagrol sz616
2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. tv.) alapjan az aldbbiak szerint allapitja
meg a Tarsasag Kozérdeki adatok kozzétételére és a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkoz6 szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat).

Az MNV Zrt. a portfélidjaba tartozé gazdasag tarsasadgok szamara, az e tarsasdgokhoz
benyujtott kozérdekt adatigénylésekre kozvetleniil nem készit el6 valaszlevelet, és azt
nem véleményezi. A valaszlevelek véglegesitéséhez, amennyiben ez sziikséges vagy
ilyen jellegi igény a tarsasdg részér6l felmeriil, az MNV Zrt. Compliance Irodéaja
ugyanakkor segitséget nyijt.

A Tarsasag altal elkészitett valasztervezetet, a felmeriil6 kérdéssel egyiitt - az eredeti
megkeresést is csatolva - a compliance@mnv.hu email cimre, méasolatban a tarsasagért
felel6s portfolié6 menedzsernek is, legkésébb a 15 napos véalaszadasi hataridé lejartat
megel6z6 5. napig kell megkiildeni.

A kommunikéci6é a tarsasdgok és a Compliance Iroda kozott a fenti email cimen,
valamint a tarsasagért felel6s szakteriilet munkatarsain keresztiil torténik.

1. A SZABALYZAT TARGYA ES HATALYA

1.1. A szabélyzat célja, hogy rogzitse és meghatarozza a kozérdekd adatoknak és a
kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdeki adat)
kozzétételére vonatkozé kotelezettségét, tovabba a kozérdeki adat megismerése
iranti igények teljesitésére vonatkozé szabélyokat.

Kozérdelii adat: az &llami, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es§, barmilyen médon vagy formédban rogzitett informécié vagy ismeret,
tiiggetleniil kezelésének médjatél, 6nalls vagy gytijteményes jellegétd], igy kiillondsen
a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabélyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megko6tott szerzédésekre
vonatkozé adat. Kozérdekii adat megismerését jogszabaly korlatozhatja.

1.2. A szabalyzat az &llami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. torvény 5.§ (2) bekezdésén
és az Info. tv. 30.§ (6) bekezdésén alapul.

1.3. A szabalyzatban hasznélt fogalmakat az Info. tv. ,Ertelmez6 rendelkezések”
cimii fejezetében foglaltaknak megfeleléen kell értelmezni és alkalmazni.

1.4. A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, miikodése
soran keletkez6 kozérdekti adatokra. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a
Tarsasag valamennyi munkavallal6jara és vezérigazgatojajére.



Kozérdeki adatok kbzzétételére és megismerésére vonatkozé Szabélyzat

2.1.

2.2,

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3.

3.1.

3.2.

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELERE VONATKOZO
KOTELEZETTSEG TELJESITESE

A Tarsasag részérdl kozzétételi kotelezettség ald es6 adatok korének
meghatarozasa:

a) a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérsl
520616 2009. évi CXXIL. tv. 2.§-4ban meghatarozott adatok,

b) az Info. tv. 1. sz. mellékletében felsorolt adatok koziil a Tarsasagra
vonatkozé altalanos kozzétételi lista szerinti adatok,
szervezeti, személyzeti adatok
tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
gazdalkodéasi adatok
c) a Kbt. 42-45. §-ai szerinti adatok

A Tarsasag a kozzétételi kotelezettség ala es¢ adatok kozzétételére vonatkozo
kozzétételi kotelezettségét a sajat internetes honlapjan torténé kozzététellel
teljesiti. (www.negzrt.hu)

A Tarsasag a kozzétételre szolgalé honlapot tgy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrél, az
esetleges {izemzavar elharitasarodl és az adatok frissitésérol.

A Tarsasag az adatokat digitalis formaban, barki szaméra, személyazonositas
nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -
torzulas nélkiil kimasolhaté moédon teszi kdzzé - a halézati adatatvitel
szempontjab6l is dijmentesen. Az internetes honlapon kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A Tarsasdg az adatok Lkozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és
eltdvolitasaval kapcsolatosan koteles betartani a kézérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalméara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol
sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet erre vonatkoz6 rendelkezéseit. Ezen
rendelkezések megvalésitasaért a Tarsasag vezérigazgatdija felelds.

A kozzétételre szolgaloé honlapon kozérthetd forméban tajékoztatast kell adni a
kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairél. A tadjékoztatasnak
tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetSségek ismertetését is.

A MEGISMERHETO ADATOK KORE

A Tarsasag biztositja, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha erre jogszabély alapjan nem
koteles.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil a Tarsasag feladat- és hataskorében
-eljaré személy neve, feladatkoére, munkakore, vezet6i megbizasa, e korbeli
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3.3.

34.

3.5.

4.1.

4.2.

feladat ellatasaval osszefligg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény el6irja.

A Térsasag feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara iranyuld eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalé egyes adatok megismerhet&ségének
korlatozdsara a jelen pontban meghatarozottaktél révidebb id&tartamot
allapithat meg. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasdhoz fiz6d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével — a
vezérigazgatdja engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a dontés
megalapozasat szolgalé adat keletkezésétSl szamitott tiz éven beliil akkor
utasithat6 el, ha az adat megismerése a Tarsasag torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyast6l mentes ellatasat, igy
kiilonosen az adatot keletkeztets allaspontjanak a dontések el6készitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESE

A kozérdekii adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus tton
barki igényt nydjthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni:

a) Az igényt a Tarsasag székhelyén lehet széban elSterjeszteni, ebben az
esetben a titkarsagvezetd arrol irasbeli feljegyzést készit, amelyen fel kell
tiintetni az igényelt adatot, az igényld nevét és azt, hogy a részére elkészitett
adatot személyesen kivanja a Tarsasdg titkdrsagan atvenni, postai tton
vagy elektronikus levél atjan kéri részére tovabbitani. Az igénylének az

utobbi esetekben a levélcimét illetve vagy elektronikus levelezési cimét meg
kell adnia.

by Az igényt postai Gton irasban a Tarsasdg székhelyére cimezve kell
benytjtani. A levélben meg kell jellni az igényelt adatot, az igényl6 nevét
és levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

) Az igényt elektronikus tton a Tarsasdg — kozhiteles cégnyilvantartasban
fellelhet6 — elektronikus elérhetéségére kell megkiildeni. Az elektronikus
levélben meg kell jel6lni az igényelt adatot, az igényl6 nevét és elektronikus
levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, az igénynek az Info. tv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy év elteltével, illetve a

6



Kozérdeki adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozoé Szabalyzat

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.38.

4.9.

koltségek megfizetését kovetben az igényls személyes adatait haladéktalanul
t6r6lni kell.

Az adatigénylés soran a személyazonositds, képviseleti jog igazoldsa nem
sziikséges, cél, érintettség, jogi érdek igazoldsa szintén nem sziikséges. Az
adatigénylés az igényelt adatok rogzitésének modjatél, egyedi vagy
gytlijteményes jellegétsl nem fiigg.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag vezérigazgatdja, mint
adatkozlésért felelés személy, vagy a vezérigazgatdja altal kijelolt Tarsasag mas
munkavallaléja, felhivja az igényl6t az igény pontositdséra.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek az adatkozlésért felels
személy az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmt, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaer6forras ardnytalan mérték
igénybevételével jar, tgy a fenti hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd.

Az adatigénylésnek koézérthet6 formadban és - amennyiben ezt a Tarsasag
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl¢ altal kivant forméaban,
illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban méar elektronikus
forméban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
val6 hivatkozassal, hogy annak kdzérthets forméban nem lehet eleget tenni.

A Tarsasag gazdalkodédsanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellen&rzésére
iranyulé adatigénylést az igénylés targyat képezs irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusédnak, a jogviszony targyéanak, a
szolgaltatas és ellenszolgéltatds mértékének és teljesitése idSpontjanak
megjelolésével is teljesitheti.

Az igényl6 a felmeriil6 koltségrél torténd tajékoztatas kézhezvételét kovets 30
napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatés
megtételétd] az igényld nyilatkozatanak a Tarsasdghoz vald beérkezéséig terjed6
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatarid6be nem szamit
bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Tarsasag részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasdhoz
szlikséges munkaer&forrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6é mdsolatot igényelt,
jelent6s terjedelmdi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kézérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott 8sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni. ~ Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a  Tarsasig
7
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4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmti, tovabba a koltségtérités mértékérd],
valamint az adatigénylés teljesitésének a maédsolatkészitést nem igényls
lehet&ségeir6l az igényl6t az igény beérkezését kovet6 15 napon Dbelil
tajékoztatni kell.

A Kkoltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi koltségelemek
vehet6k figyelembe:

a) igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényl6 részére torténéd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté  szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd
munkaer$-réforditas koltsége.

A Tarsasag altal meghatarozott koltségtérités mértékének megallapitasara a jelen
Szabélyzat mellékletében leirtak, valamint a Tarsasdg vezérigazgatSjanak
utasitds keretében kiadott rendelkezései az iranyadodak.

Az adatigénylésnek a Tarsasdg nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igénylé 4ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé
adatokban valtozas nem allt be.

Ha a kozérdekti adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény a Tarsasag mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat
sziiken kell értelmezni, és a kozérdekti adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhat6é meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgald kozérdek nagyobb stlyt a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet$ adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala
értett més nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadéasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t
e torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetSségekrol vald tajékoztatassal
egyiitt, az igény beérkezését kovet6 15 napon beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekr&l, valamint az elutasitdsok indokairdl a
Tarsasag nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31.
napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sagot.
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4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

Amennyiben a tarsasdg munkatarsak koziil barki kozérdekti adatigénylésnek
mindsiilé megkeresést kap, tigy azt haladéktalanul tovabbitani sziikséges a
tarsasagnal az ilyen jellegti megkeresések megvalaszolasért felelGs
munkatéarsnak.

A Tarsasag biztositja jelen szabalyozas megismertetését a munkatarsak szdmara.
(belss hirlevél, elektronikus oktatési anyagok, workshop).

A kozérdekt vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a
mindsitett adat védelmérdl sz616 tdrvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az
adatfajtdk meghatarozasaval - torvény korlatozhatja.

honvédelmi érdekbdl;

nemzetbiztonsagi érdekbdl;

btincselekmények tild6zése vagy megel6zése érdekében;

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel;

g. birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;

h. a szellemi tulajdonhoz ftiz6d6 jogra (pl. fényképek, tervrajzok) tekintettel

o an o

Az {izleti titok

Fogalmat az tizleti titok védelmérol sz616 2018. éviLIV. torvény, valamint az Info
tv. 27. § (3) bekezdése (a kivételek felsorolasaval) hatdrozza meg azzal, hogy
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok esetében a Takarékos tv. vonatkozé
rendelkezéseit is figyelembe kell venni, igy a 7/H-7/]. §-okban foglaltakat,
kiilonos figyelemmel a 7/]. § (2)-(3) bekezdésére.

Az allami vagyon kezelésével, hasznositasaval kapcsolatos adatok f6szabaly
szerint nem mindsiilnek tizleti titoknak.

Ha konkrét adat, adatfajta nyilvanossagra hozatalat kozérdekbdl kiilon térvény
elrendeli, tgy a térvényi rendelkezés ,4ttori” az tizleti titkot, vagyis a térvényben
nevesitett adat nyilvanos.

Dontés el6készit irat:

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalod
adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasdhoz
fiz6d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével - az azt kezel§ szerv vezetGje
engedélyezheti.

Nem utasithato el:

Nem minésiil iizleti titoknak: a kézponti és a helyi 6nkorményzati koltségvetés,
illetve az eurdpai unids tdmogatds felhaszndldsaval, koltségvetést érintd
9
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juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Oonkorméanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznéalataval, hasznositdsaval, az azzal val6é rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanosséagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiilonosen a védett ismerethez - val6é hozzaférést, amelyek megismerése az tizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez
nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehet6ségét.
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MELLEKLETEK

Kozérdeki adatigénylés koltségtéritésének alatamasztasat
biztosité kalkulaciés séma

Az Info tv. 29§ (5) alapjan a koltségtérités mértékének meghatarozésa soran az aldbbi
koltségek vehetok figyelembe:

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylS részére torténé
kézbesitésének koltsége

3. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatashoz sziikséges munkaerSforras aranytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaerd raforditas koltsége.

4. Kozérdekt adatszolgdltatas koltségei Gsszesen (1+2+3) Ft
5. Felhasznalt mennyiség (db)
6. Kozérdekii adatszolgéltatas koltségtéritése Ft*db
A kozérdeki adatot, amelyhez téritési dij is kapcsolédhat, az igényl6 altal kért

formaban postai titon, fénymaéasolaton, adathordozoén (pl: CD) kell rendelkezésre
bocsatani.

Az igényl6 a kbzérdeki adatszolgéltatasért fizetend6 dsszeget készpénzzel vagy
bankkartyaval rendezheti.

11
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Igénybejelentd lap
kozérdekd adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

.................................................................................................................

..................................................................................................................

A kozérdekti adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdciok: ( -ba tett x jellel
kérjiik az igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek,

csak masolat forméjaban igénylem és a masolat

O

papir alapt legyen
szamitégépes adathordozé legyen

o}

o CD legyen
o PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
o elektronikus levél legyen

a mésolatot (papir és szadmitégépes adathordozé esetén)
o személyesen kivdnom atvenni
o postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) AdatkérésidSpontja: ...........ocooiiiiii
b) Adatkozlés id6pontja: ..........oooiii
c) Adat el6készitd megnevezése: ...
d) A felmeriilt koltség Osszege: ...........ooeiiviiiiiiiiin.

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

....................................................................................

....................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az
adatszolgaltatas nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell
vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
N V. i e e e e
Levelezési cim: .. ... e

Telefonszam: .........ccoooviiiiiiiiiiiin.. yE-mailcim: oo

12



Kozérdeki adatok kozzétételére és megismerésére vonatkoz6 Szabélyzat

Info tv. szerinti 4ltalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhettségei

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 éllapot
torlendé

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjelslésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A viéltozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 édllapot
torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv vezet6inek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztésa, elérhettsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 dllapot
torlends

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetS neve, elérhet§sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A vialtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 édllapot
torlend 6

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa,
elérhet6sége

A valtozasokat kovetten
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feltigyelete vagy ellentrzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében mtikod6 mas kozfeladatot
ellatoé szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdondban 4ll6, illetve részvételével
miikodé gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A véaltozasokat kovetden
azonnal

Az elz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhet&sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapit6
okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapit6 jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetGje,
honlapjanak elérhettsége, mtikodési
engedélye

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az elz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztGség és kiado neve és
cime, valamint a {§szerkesztd neve

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara
jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellen6rzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat kévetten
azonnal

Az ei6z6 édllapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Megb6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hatéskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkodzok, valamint a szervezeti és mtikodési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
koézfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységér6l szolo tajékoztato magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kdovetSen
azonnal

Az el6z6 éllapot
torlends

A helyi 6nkorményzat énként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatési dijak) meghatarozasa, alapvet6
eljarasi szabalyok, az eljardst megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdrids), az tigyek
intézését segitd titmutatok, az tigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az tligyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az tigyfelet megillets jogokrol és
az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellété szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend 6 dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leir6
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrédsa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosit6é adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytjtott
és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témédja, a hozzaférés
modja, a kiadvény ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kézremiikodés
(véleményezés) modja, eljardsi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvdnossaga, dontései, iilésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat koveten
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteend6
jogszabalytervezetek és kapcsolédo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képvisel-testiiletének nyilvanos iilésére
benyijtott elterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Torvény eltérs
rendelkezése hianyaban a
benytjtas id6pontjat
kovetben azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt
palyézatok szakmai leirdsa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 édllapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szol6
jelentés
megismerését
kovetSen
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetfsége, az
informadcids jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot
torlend6

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgyjtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekt adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kodzérdekti adatok hasznositasara
iranyul6 szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do £él

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévs
kozérdekt adatok felhasznéalasara,

A valtozasokat kévet6en
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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hasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozoé
kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok tjrahasznositdsardl sz616
torvény szerint Gjrahasznositéas céljara
elérhet6 kulturalis kézadatok listdja a
rendelkezésre all6 formatumok
megjeltlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levé,

a kozadatok djrahasznositasérol sz6lé
torvény szerint tjrahasznosithaté kézadat
tipusokroél val6 tajékoztatas, a rendelkezésre
all6 formatumok megjelolésével

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kdozadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositdsara vonatkozé
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet valtozata

A valtozasokat kévet6 15
napon belil

Az el6z6 allapot
torlends

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok djrahasznositds céljabél torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezé tényezikkel egyiittesen

A valtozasokat kévet6 15
napon belil

Az el6z6 dllapot
torlends

22.

A kozadatok djrahasznositasarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatés

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ell4té szerv dltal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositasarol sz616 torvény
szerint kétott kizdrélagos jogot biztositd
megéllapodédsok szerz6dé feleinek
megjelolése, a kizdrélagossag idétartaménak,
targyanak, valamint a megéllapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 éallapot
torlends

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok tjrahasznositdséarol szolo torvény
szerint
a kulturalis kozadatok digitalizaldséra
kizéroélagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege

A valtozédsokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 éallapot
torlend6

25.

A kozadatok tjrahasznositdsarol sz6lo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutato hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gytjtésével, el6allitdsaval, feldolgozaséaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbél val6 fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellat6 szerv részére

A valtozasokat kévet6 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot
torlend6
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoléja

A valtozasokat kdveten
azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A koézfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszaméra és személyi
juttatasaira vonatkozé tsszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetOk és vezets
tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke sszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési tdimogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, 6sszegére, tovabbd a tamogatasi
program megvaldsitési helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel elstt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kdovets 5
évig

Az allamhdztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhéaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
osszefiigg6, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalad6 értékii arubeszerzésre, épitési
beruhédzésra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog dtadéséra,
valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak idé6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célt beszerzések adatai és a
minésitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
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Kozérdeki adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozé Szabélyzat

szerz6d6 féllel kotott azonos targyt
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorél sz6l6 torvényben Negyedévente A kiilon jogszabdalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyézati meghatérozott ideig, de
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legaldbb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabéalyban
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen meghatérozott ideig, de
egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiigg kifizetésre) forditott,
6tmillid forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tamogatdsaval megvalésulé | Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6 archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a
megkotott szerzédésekrol)

archivumban tartasaval
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Kozérdeki adatok kozzétételére és megismerésére vonatkozo Szabalyzat

Kozérdekii adatok kezelésével kapcsolatos jogszabalyok listaja

az informéaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadségrol szol6 2011.
évi CXII. térvény (Info tv.)

a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérsl sz6l6
2009. évi CXXII. térvény (Takarékos tv.)

a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.)

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet

a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintékrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

az Orszaggyfilésrdl szol6 2012. évi XXXVI. térvény

az allami vagyonroél sz616 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vitv.)

a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

a cégnyilvanossagrol, a birésagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szo6l6 2006.
éviV. tv. (a tovabbiakban: Ctv.)

az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél sz6lé 254/2007. (X. 4.)
korményrendelet;

a mindsitett adat védelmérdl szo6l6 2009. évi CLV. térvény

az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairol
sz0616 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet
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Koltségtérités mértékének meghatarozasa

10 masolt oldal felett

a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozé kézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A /4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus titon hasznélhato egyéb adathordozén nytjtott masolat esetén
az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége.

Kézbesitési koltségeként figyelembe vehetd

- belfoldi postai szolgéltatas dija,

- kilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény  tobbletszolgéltatdssal feladott, konyvelt
kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

Munkaerd raforditas: ha idétartama meghaladja a 4 munkadrat.
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